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Com o PHC ConfrolDoc pode arquivar
digilalmente todo o fipo de ficheiras (Imagens,
Word, Excel, PDF, eft) e relaci@ens-I0S.com 0s
dados existentes nasestantes aplicacoes.
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E muito simples e rapido encontrar e visualizar um determinado documento digital.

BENEFICIOS

» Fim do papel a circular na
empresa

» Rapidez na pesquisa de
documentos

» Seguranca detalhada no
acesso aos documentos

> Integragdo com o Outlook

SOLUCAO

» Gestao documental
completa e integrada com
o Software PHC®

» Compativel com scanners
para transformacao rapida
de documentos em papel
para documentos digitais

» Nas Gamas PHC Advanced
e PHC Enterprise possui
a funcionalidade do
workflow organizacional

» Acessos pré-definidos para
consulta e manipulacdo dos
documentos

DESTINATARIOS

» Empresas e organiza¢des
que desejem acabar com a
circulacdo de papel

Para conhecer melhor esta solucao PHC, clique aqui e veja um filme PHCTV.
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» Arquivar e digitalizar documentos;
» Ligar cada documento a um registo de uma tabela;

» Consultar a qualquer momento os documentos relacionados com um registo ou com uma tabela;

» Definir os acessos a cada documento ou pasta de documentos;
» Controlar quem introduziu, acedeu ou alterou cada documento;

» Utilizar um scanner para digitalizar e automaticamente introduzir os documentos no sistema;

» Indexar e catalogar os documentos para facilitar a posterior busca dos mesmos;

» Adicionar ao sistema documentos em qualquer formato reconhecido, desde imagens, filmes, documentos Word, Excel, pdf, etc;
» Adicionar automaticamente ao PHC ControlDoc as impressdes de documentos produzidas pelo Software PHC®;

» Criar sub-pastas para os anexos e definir a directoria fisica onde os mesmos sao guardados.

Solucao de gestao documental integrada

Este sistema esta intimamente ligado a todo o Software PHC®. Ao
configurar pode definir quais as tabelas (clientes, fornecedores,
compras, encomendas, correspondéncia, etc.) que podem ter anexos
digitais, ou seja, que tém agregado a cada registo imagens, ou outros
ficheiros. A partir desta definicdo, pode adicionar ou consultar os
respectivos anexos no ecra dessa tabela.
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Ao consultar o ficheiro de compras pode verificar, consultar ou
adicionar anexos digitais, como por exemplo uma digitalizacdo do
proprio documento.

Anexar documentos a partir de um scanner ou a partir de um
ficheiro em disco é muito simples

Para adicionar documentos ao sistema pode utilizar um scanner (com
compatibilidade TWAIN) ou importar directamente a partir de um
ficheiro em disco. Pode arquivar qualquer ficheiro reconhecido pelo
sistema operativo, desde faxes, imagens, ficheiros PDFs, Word e Excel
ou outros.
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Pode usar um scanner para adicionar qualquer ficheiro que
esteja em disco ou usar um documento anexado.

Seguranca redobrada

Este sistema tem vdrios niveis de seguranca. O primeiro nivel serd o
de acesso ao préprio sistema: pode definir exactamente que utiliza-
dores podem aceder ao PHC ControlDoc. Outro nivel de seguranca
é a possibilidade de definir que perfis de utilizadores (conjunto
definido de utilizadores) podem aceder a cada pasta (local onde sao
arquivados os documentos). A um nivel mais detalhado pode ainda
definir uma palavra-passe para o acesso a cada documento. A segu-
ranca € total e configuravel.
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Pode definir diferentes tipos de acesso para os anexos de
cada tabela do Software PHC®.

Integracao e extrema facilidade de utilizagao

O objectivo deste médulo é acabar com a utilizacdo de papel dentro
da empresa. A partir da implementacao deste moédulo praticamente
toda a informacdo que antes circulava em papel passa a ser gerida
por este software de uma forma muito mais eficaz e potente.

A informacéo passa a estar acessivel de uma forma organizada,
tornando simples e rapido adicionar documentos ao sistema e
rapida e eficaz a busca dos mesmos. A partir do documento consulta
entdo o respectivo registo no Software PHC®, ou seja, ao visualizar o
documento de uma factura de compra pode de imediato consultar o
registo interno desse mesmo documento na drea de compras.
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E muito simples encontrar um documento e passar para o
respectivo registo a que ele estd ligado no Software PHC®.

p.02



PHCControlDoc CS | DESCRITIVO

T.21 35536 20
W, www.factis.pt

Hierarquia de pastas para arquivar anexos e a sua liga¢ao a pas-
tas fisicas do Sistema Operativo

Neste local, poderad indicar que uma nova pasta é uma sub-pasta de
outra ja existente.

Desta forma, preenchendo a directoria, pode ainda relacionar os ane-
xos com directorias fisicas do Sistema Operativo, dando a indicacao
se vai mover ou apenas copiar o ficheiro em causa.
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O sistema de hierarquia de pastas torna mais simples a sua consulta e
acesso, permitindo uma maior organizacdo da informacao.
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Ao visualizar todos os seus anexos, pode consultar as pastas
e sub-pastas com facilidade, tendo a possibilidade de aceder
directamente aos registos.

Integracao com o Outlook

Foi criado um Addin para o Microsoft Outlook 2003 e 2007 que tem
por objectivo anexar e-mails ao sistema PHC. Estes e-mails ficam
ligados a uma tabela e/ou registo.

As tabelas e respectivos registos disponiveis no Outlook obedecem
ao acesso de area e podem ainda respeitar outras restricbes criadas
pelo utilizador.
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Com a possibilidade de adicionar e-mails a qualquer
tabela do software.

Addin

No Outlook, o Addin do PHC ControlDoc disponibiliza uma nova
toolbar que permite adicionar e-mails manualmente e configurar
regras de forma a automatizar o envio de e-mails para o Sistema PHC
mediante a observancia de determinadas condic¢des.

Esta funcionalidade também trabalha em off-line. Por exemplo, pode
classificar os seus e-mails sem estar activa a ligacao ao Software
PHC®. Ao activar a ligagao, a sincronizacao é depois automatica.
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Pode classificar os seus e-mails no Outlook de forma pratica e
sincroniza-los automaticamente com o Software PHC®.

Pontos Importanfes

Aumento de Produtividade global da sua empresa

O processo de arquivo e pesquisa de documentos constituem um
dos custos escondidos com maior relevancia numa organizagao.

A reducdo de produtividade provocada pelo tempo de busca de
um determinado documento é raramente tida em conta. Com esta
solucgdo, estes custos sao significativamente diminuidos, pois o
acesso e pesquisa de documentos é mais eficiente.

Partilha de informacéao e maior colaboracao

Com esta solucdo a sua empresa pode subir o nivel de partilha e
cooperacgdo entre os seus colaboradores, melhorando assim a gestao
do conhecimento e consequentemente a competitividade e agili-
dade da organizacao.

Pode usar qualquer formato de documento

Com esta gestdo documental pode sempre consultar e visualizar os
anexos de cada registo. Estes anexos podem ser reconhecidos em
qualquer formato pelo sistema operativo, nomeadamente imagens,
faxes em formato digital, e-mails, filmes, documentos em formato
Word, Excel, PDF, HTML, etc.

Anexacao automatica dos documentos que sao produzidos no
Software PHC®

Qualquer documento impresso pelo Software PHC®, seja uma factura,
uma proposta ou um contrato, pode ser colocado automaticamente
num anexo do PHC ControlDoc para posterior consulta. Assim ndo
tem que guardar uma cépia em papel daquilo que foi enviado, excep-
to por imperativos legais.

Acesso rapido aos documentos de um determinado registo do
Software PHC®

Se estiver a consultar um determinado registo no Software PHC®, por
exemplo a ficha de um Cliente ou de uma proposta, pode de imedia-
to verificar se a mesma tem algum anexo documental e visualiza-lo
ou adicionar um novo anexo a respectiva ficha.

Por outro lado, quando estd a consultar o anexo, apenas com uma
tecla pode passar para o registo na base de dados a que esta ligado.
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Backups seguros com Microsoft SQL Server Gestao Documental Remota

Todos os anexos ficam arquivados dentro da prépria base de dados. Este médulo ja dispde de uma solucdo digital: o PHC dControlDoc.

Desta forma, com o sistema de segurancas do Microsoft SQL Server, Assim, ao adquirir o PHC dControlDoc e de uma forma remota, passa a

pode passar a fazer backups dos dados, assegurando o acesso aos o ter ao seu dispor funcionalidades

mesmos em caso de algum tipo de anomalia. @ ao nivel da Gestao documental,
Anexos em ecras, Consulta de ane-

a—
Historico de Consultas 4 a 4 xos e e arranque de workflows.
Para cada anexo guardado na base de dados é possivel consultar os Ph:d’g’fd’

dados de todas as alteragdes e consultas feitas pelos diversos utiliza-
dores.

Anexos com ficheiros compactados

Os anexos gravados na base de dados podem ser compactados
automaticamente pela aplicacdo de modo a ocupar menos espago na
base de dados. Para o utilizador é sempre visivel o formato original
do ficheiro.
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Vejoa 0 que alguns ulillizadores pensam do Software PHC®

Segundo Paulo Vieira, Executivo da Assibeta, o Software PHC® “é
extraordinariamente simples de utilizar, com um interface grafico
simples e agraddvel, o que simplificou significativamente o processo
de adaptacdo ao mesmo”.

Antonio Pereira, Director de Sistemas de Informagao da CEPSA
realcou que as solu¢des PHC: “criaram uma maior autonomia opera-
cional das filiais, permitindo obter uma informacao mais objectiva e
oportuna.”

De acordo com Dinis Pires, responsavel do Convento do Espi-
nheiro, com o Software PHC® “conseguiu-se automatizar todos

0s processos internos da organizacdo, obtendo assim uma maior
produtividade da parte dos utilizadores e consequentemente ganhos
de eficiéncia de toda a estrutura, com vantagens acrescidas para os
nossos clientes”.

Anibal Pereira, Administrador da Quinta Grande, revelou que
“A Quinta Grande, na qualidade de Assisténcia Técnica Autorizada

aos computadores portateis TOSHIBA, necessita de ferramentas que
permitam uma grande facilidade de adaptacao, quer a novos tipos de
produtos, quer a frequente implementacdo de novos processos. Esta
maleabilidade do Software PHC® conjugada com o enorme potencial
de consulta e analise de dados, permitiu um melhor e mais versatil
controlo e adaptacdo a dinamica do negécio”.

Dr. Luis Marvanejo, Responsavel dos Armazéns Marvanejo, disse
que “Tendo sido possivel integrar os diversos processos de negdcio
no PHC, que, pela sua capacidade de gestao de todas as vertentes
do negdcio, apoiada pela disponibilizagao de informagao em tempo
real, permite tomar decisdes de gestdao no momento certo, foi pos-
sivel eliminar redundancias administrativas e optimizar processos,
aumentando a produtividade dos recursos humanos e a eficiéncia
comercial da empresa.”
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O Software PHC® é uma ferramenta imprescindivel na gestao diaria
de uma empresa. Trata-se de um software cuidadosamente estudado
por utilizadores reais e desenvolvido segundo os seus conselhos,
conjuntamente com a nossa experiéncia acumulada desde 1989.

Todo o seu modo de funcionamento esta orientado para melhorar a
actuacgado das Empresas, aumentando a produtividade dos colabora-
dores, minimizando os tempos improdutivos e facilitando assim as
tarefas rotineiras.

Se tem a preocupagao com a reducdo de custos da sua empresa, com
a analise de rendibilidade da mesma e com o aumento da eficacia das
vdrias areas, entdo deseja com certeza vir a ser um dos muitos utiliza-
dores do Software PHC®.

Este documento tem como objectivo descrever as funcionalidades
do software. Em virtude da sua constante evolucao, é possivel que

as funcionalidades aqui descritas ndo se mantenham no mesmo
formato. Se considerar vital alguma funcionalidade em particular,
verifique na Demonstracdo do Software se a mesma corresponde ao
que necessita.

Para mais informacao
Para saber mais sobre este médulo pode consultar o portal PHC em
www.phc.pt

Quem é a PHC

A PHC é uma empresa 100% Nacional, nascida em 1989 e totalmente
dedicada a aumentar a produtividade das empresas ambiciosas e
inovadoras.

Possuimos uma rede de 348 Parceiros certificados e 111 colabora-
dores em Lisboa, Porto, Madrid e Maputo. O Software PHC® é utiliza-
do em mais de 23.600 organizag¢des, por mais de 110.000 utilizadores.

©2010 PHC | Todos os direitos sobre este documento estao reservados. Este documento tem apenas objectivos de informagao.
A PHC nao dé nenhuma garantia, explicita ou implicita, no contetido deste documento. A marca PHC é uma marca registada.
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